Qaragalpaqgstan Respublikasi
Ma’limleme -kitapxana orayi

Kitapxanashig’a ja’rdem



Malimleme-kitapxana fondi.
Malimleme-kitapxana fondi boyinsha tiykargi tusinikler

Fond - kitapxana, malimleme orayimn waziypalarma hamde turine say keliwshi, paydalaniw,

saglaw ushin amalgan hujjetlerdin tartipke salmgan jiyindisi.

Tiykargi fond - malimleme-kitapxana makemelerinin tiyisliligi (ganigeligi) boyinsha

hujjetlerdin tiykargi quramin oz ishine aliwshi ham paydalaniw hamde saqlaw ushin amalgan

fond.

Depozitar fond- malimleme kitapxana oraylarmda amawli ajiratilgan , turaqli saglaw ham

paydalaniw ushin amalgan fond.

Almaslaw fond - hujjetler menen almaslaw, kitapxanalar, malimleme oraylarma biygarez beriw,

(yamasa) sholkemler hamde jeke shaxslarga satiw ushin amalgan fond.

Rezerv fond - kitapxana, malimleme orayi ham omn filiallari fondin tohqtinw ushin amalgan

fond.

Jardemshi fond - paydalamwshilardin talaplarin tez ganaatlandmw ushin kitapxana hamde

malimleme orayimn Xxizmet korsetiw bolimlerine jaqin jaylastirilgan, en kop soralatugm

hujjetlerden ibarat fond.

Malimleme kitapxana fondin jaratiw - malimleme-kitapxana fondin jaratiw malimleme-

kitapxana makemesinin magqgsetleri ham waziypalarma muwapiq om jamlew, esapga aliw,

texnikalig jagtan gayta islew, jaylastmw ham saglaw argali amelge asmladi.

Malimleme-kitapxana fondin sholkemlestiriw - hujjetlerdi gabil etiw, esapqga aliw, texnikaliqg

jaqtan gayta islew, jaylastinw ham saqlaw bansmin jiymdisi.

Malimleme-kitapxana fondin jamlew - malimleme-kitapxana baspalarm ham basga

malimleme-kitapxana resurslarm satip aliw, olarga jaziliwdi sholkemlestiriw, olardi toligtinw,

biypul aliw, somn menen birge, sawgaga aliw esabinan jamlenedi.

Malimleme-kitapxana fondin komplektlew - kitapxana, malimleme orayina zarur bolgan

hujjetlerdi aniglaw, tanlaw, olarga buymtpalar beriw, satip aliw, ham esaptan otkeriw barisimn

jiyindisi.

Malimleme-kitapxana fondin tohqtiriw -  hujjetlerdin  buyiritpaga muwapigliligi

tekserilgenligi, kemshiligi tekseriliwi, esapga aliniwi ham texnikaliq jagtan gayta islengennen

keyin olardi fondqga kiritiw barisi.

Malimleme-kitapxana fondin esapqa aliw, qayta islewden otkeriw, jaylastinw, saqlaw ham

odan paydalaniw - Malimleme-kitapxana fondin esapga aliw, gayta islewden otkeriw,

jaylastmw, saglaw ham odan paydalaniw mzam hujjetlerinde belgilengen tartipte amelge

asmladi.

Malimleme-kitapxana fondimn baspalar shartli nusxasin aliw esabman jamlenetugin, sonday-aq

siyrek gezlesetugin ayngsha gimbatga iye malimleme-kitapxana resurslarm oz ishine algan

bolimi milliy madeniy bayliq bolip, materiallig madeniy miyras ob'ekti sipatinda saglanadi.

Malimleme-kitapxana makemelerinin materiallig-texnikalig tamiyinleniwinin tomenleniwine,

olardi miynetti gorgaw talaplarma, malimleme-kitapxana fondlarm saqlaw normalari ham

amawli sharayatlarga saykes kelmeytugin imaratlarga koshiriwge jol goyilmaydi.
Malimleme-kitapxana resurslarm esapqga aliw sistemasi

Ozbekstan  Respublikasi Baylanis, malimlemelestiriw ham telekommunikaciya
texnologiyalari mamleketlik  komitetinin  (hazirgi Malimleme texnologiyalan ham
kommunikaciyalarm rawajlandiriw ministrligi) 2014 jil 20 fevraldagi 75-mh-san gararma
gosimsha sipatinda «Malimleme-kitapxana makemelerinde malimleme-kitapxana resurslarm
esapqa aliw tartibi haqqgindagi korsetpe» tastiyiglangan.

Ozbekstan Respublikasi Adillik ministrligi tarepinen 2014 jil 10 martda dizimnen otkerilgen
(dizim ragami 2567)



(keyingi onnlarda korsetpe) 1-3- qosimshalanna muwapiq formadagi malimleme-kitapxana
resurslarm jamleme esapga ahw kitabmin ush boliminde registraciya etiledi:

1-bolim — «Malimleme-kitapxana fondma kelip tusken malimleme-kitapxana resursi»;

2-bolim — «Malimleme-kitapxana fondinan shiganw»;

3-bolim - «Malimleme-kitapxana fondmin hareketi juwmagqlari».

Malimleme-kitapxana resurslarm jamleme esapga ahw kitabi toliq toltiriliwi lazim.

Jil juwmagi boyinsha malimleme-kitapxana fondmin jillig hareketinin juwmagi shiganladi.
Malimleme-kitapxana makemelerinde gabil gilmgan esapga ahw tartibine muwapigq malimleme-
kitapxana fondmin hareketi juwmaglari shereklik yamasa yanm jilliq ushin shiganhwi mumkin.

Malimleme-kitapxana resurslarm jeke tartipte esapga ahw
(inventar' kitabi)

Malimleme-kitapxana resursimn har bir nusqgasin jeke tartipte esapga ahw ogan inventar'
ragamin beriw arqali amelge asinladi. Bunda, waqitli baspalar olarga inventar' ragami
berilmesten Malimleme-kitapxana resurslarm jamleme esapga ahw kitabinda dizimge alinadi .
Jeke tartiptegi ragam malimleme-kitapxana resursi malimleme-kitapxana makemesinde bar
boliwi ogan biriktiriledi.

Malimleme-kitapxana resurslarm jeke tartipte esapga ahw formalan bolip, korsetpenin 4-
gosimshasina muwapiq formadagi inventar' kitabi, sonday-aq esapga ahw katalogi kartochkasi
ham dizimge ahw betleri esaplanadi.

Inventar' kitaplan malimleme-kitapxana resursiarinin har bir turleri boyinsha basqga-basga
juritiledi.

Malimleme-kitapxana resurslan toplami qgabil gihngannan son ol Malimleme-kitapxana
resurslan jamleme esapga ahw kitabinda dizimge alinadi ham barlig nusqalarga inventar' nomeri
berilip, olar inventarizaciyadan otkeriledi hamde «Korsetpe»nin 5-qosimshasina muwapiq
formada malimleme-kitapxana resurslarm kitapxanaga gabil etiw haqqindagi akti duziledi.

Malimleme-kitapxana resurslarm malimleme-kitapxana fondinan shigariliwin
esapga aliw

Malimleme-kitapxana resurslarm malimleme-kitapxana fondinan shigariliwin esapga
ahw olardi fondtan shiganw sebepleri ham tiykarlarm amgqg korsetken halda malimleme-
kitapxana resurslarm jamleme esapga ahw kitabina jaziw Kkiritiw argali amelge asinladi.
Paydalaniwshilar tarepinen joytilgan malimleme-kitapxana resurslan ornina gabil gilmgan
baspalar korsetpenin 6 -qosimshasina muwapiq formada paydalamwshilardan joytilganlar ornina
gabil gilmgan kitaplar ham basga malimleme-kitapxana resurslarm esapga ahw dapterinde
dizimge alinadi.
Ogan Kkiritilgen jaziwlar tiykannda kelip tusken ham shigarilgan malimleme-kitapxana resurslan
boyinsha aktler duziledi, bul aktler malimleme-kitapxana resurslarm jamleme esapga ahw
kitabmin tiyisli punktlerinde dizimge alinadi.

Malimleme-kitapxana fondin tekseriw

Malimleme-kitapxana fondin tekseriw ushin malimleme-kitapxana makemesi tarepinen tekseriw
komissiyasi duziledi ham bul komissiya quramina buxgalteriya ganigesi Kiritiliwi lazim.
Malimleme-kitapxana fondin tekseriw:

» materialhq juwapker shaxs ozgergende;

emalimleme-kitapxana resurslarm urlaw, ozlestirip jiberiw yamasa buziw jagdaylan
anigqlanganda;

- tabiiy apatshilig, ort ham basga jagdaylarda;



Korsetpe barliq malimleme-kitapxana makemelerinde malimleme-kitapxana resurslarin, sonday-
aq, elektron malimleme-kitapxana resurslarin esapqa aliwdin jeke tartibi sipatinda belgilengen.
Malimleme-kitapxana resurslarin esapga aliw sistemasi tomendegilerdi oz ishine aladi:
-malimleme-kitapxana fondinin barliqg bolimlerin esapqga aliw;

-malimleme-kitapxana fondi boyinsha «1-madaniyat» formasinda mamleketlik statistika esabatin
tapsinw;

-ayirim  malimleme-kitapxana resurslarmin, sonin menen birge Kkitap esteliklerinin, basqga
(arnawli) esapga aliniwi.

Kitap esteliklerine Kiritilgen ayrigsha gimbat bahali siyrek ushirasatugin malimleme-kitapxana
resurslarin esapga aliw, tariyx ham madeniyat esteliklerin gorgaw ham olardan paydalaniw
haqgindagi mzam hujjetlerine muwapiq amelge asiriladi.

Malimleme-kitapxana fondina malimleme-kitapxana
resurslarmin kelip tusiwin esapga aliw

Malimleme-kitapxana fondina malimleme-kitapxana resurslarmin kelip tusiwin esapga
aliw, olardi turaqgli turde, uzaq muddetli ham wagitsha saglanatugin malimleme-kitapxana
resurslarma ajiratiw joli menen amelge asiriladi.

Biypul shartli nusxasin turaqli turde saqlaw sharti menen biypul shartli nusqgasin turagli turde
malimleme-kitapxana makemelerine kelip tusetugin jergilikli malimleme-kitapxana resurslari,
sonday-aq depozitar saglaw ushin gabil etilgen malimleme-kitapxana resurslarmin bir nusqgasi
ogan inventarlragam berilip, turaqli turde saglaw ushin esapqa aliniwi kerek.

- Malimleme-kitapxana resursinin turi, onm kolemi, temasi 1 ham basqa formal belgilerine
garamastan, kitap oqgiwshilardin kundelik ham prognoz gilmatugin talabin ganaatlandiriw ushin
arnalgan malimleme-kitapxana resurslari olarga inventar' nomeri berilip, uzag muddet saqlaniwi
ushin esapqa aliniwi kerek.

Malimleme-kitapxana makemesi tarepinen sawga sipatinda alingan malimleme-kitapxana
resurslari (kitaplar, al'bomlar, basqa da baspalar) sawga etiw akti tiykarinda malimleme-
kitapxana makemelerinin fondina kiritiledi.

Malimleme-kitapxana makemesinin fondina kiritiletugin malimleme-kitapxana resurslari
markalanadi. Bunda shtempeller, kitap belgileri, jeke tartiptegi mashina oqiytugin shtrixli
kodlardan paydalaniw nuimkin.

Malimleme-kitapxana resurslarin markalawda olardin tiyisliliginiri belgileniwin, estetik
talaplarga juwap beriwin, markalaw belgisinin uzaq muddetke shidamliligin, tekst yamasa basga
belgili magliwmattin saglamwin tamiyinlew lazim.

Jeke tartiptegi tasiwshilarsiz elektron malimleme-kitapxana resurslari arnawli komp'yuter
dasturleri jardeminde markalanadi, bunda tiyislilik belgisi uliwma direktoriya quramindagi jeke
fayl menen rasmiylestiriliwi yamasa elektron malimleme-kitapxana resursina Kiritiliwi mumkin.

Malimleme-kitapxana resurslarin jamlep esapqga aliw

Malimleme-kitapxana fondina kelip tusetugin yamasa shiganlatugin barlig turdegi
malimleme-kitapxana resurslari baqlaw hujjetleri (mamleketlik dizimge aliw beti, schet-faktura,
juk xati (nakladnoy), reestr, akt sogan uqgsas) tiykarinda jamleme esapqa alinadi.

Qabil gilmatugin toplamlarda gadagalaw hujjetindegi magliwmatlar menen ayirmashihglar,
sonday-aq kereksiz yamasa kemshiligi bar malimleme-kitapxana resurslari jiberilgenligi
amgqlanganda, olar boyinsha jetkerip beriwshige tiyisli narazihglar bildiriliwi lazim.

Jamlemeni esapqa aliw gqagaz yamasa elektron formada juritiletugin kitabinda amelge asiriladi.
Malimleme-kitapxana fondinin hareketi haqqgindagi magliwmatlar «Malimleme-kitapxana
makemelerinde malimleme-kitapxana resurslarin esapga aliw tartibi haqqindagi Korsetpe»nin



emalimleme-kitapxana makemesi qgayta sholkemlestirilgende ham saplastirilganda amelge
asiriladi.

« fondlardi tekseriw tomendegi muddetlerde otkeriledi:

» seyflerde saqglanatugin aynqgsha gimbat bahali siyrek gezlesetugin malimleme-kitapxana
resurslari boyinsha - 3jilda bir marte;

e ayyemgi ham siyrek ushirasatugin malimleme-kitapxana resurslari - 5jilda bir marte;

* malimleme-kitapxana makemelerinih 50 mm esapga aliw birliklerine shekem bolgan
malimleme-kitapxana fondlan - 5 jilda bir marte;

 malimleme-kitapxana makemelerinih 50 minnan 100 mm esapqga aliw birliklerine shekem
bolgan malimleme-kitapxana fondlan -7 - 10jilda bir marte;

 malimleme-kitapxana makemelerinin 100 minnan 200 min esapga aliw birliklerine shekem
bolgan malimleme-kitapxana fondlan - 10 - 15 jilda bir marte;

« malimleme-kitapxana makemelerinih 200 minnan 1 min esabga aliw birliklerine bolgan
malimleme-kitapxana fondlan - basqishpa-basqish 15 - 20jilda bir marte;

1 min. esapqga aliw birliklerinen kop bolgan malimleme-kitapxana makemelerinih fondlan -
barlig malimleme-kitapxana fondinm  tekseriliwin tamamlagan halda tanlap aliw tartibinde
basqgishpa-basqish 20 - 25 jilda bir marte.

Ajiratip alinatugin tasiwshilardagi elektron malimleme-kitapxana resurslarm tekseriliwin
esapga aliw ham saqlaw birlikleri boyinsha amelge asiriladi.

Jeke tartiptegi tasiwshisiz elektron malimleme-kitapxana resurslarm tekseriw malimleme-
kitapxana resurslarmdagi ozgerislerdi aniglaw imkaniyatin beriwshi normativ korsetkishler
(fayllar normasi) boyinsha amelge asiriladi.

Inventar' ragamlan berilgen malimleme-kitapxana resurslarinin barliq turleri tekseriliwi kerek .

Eger tekseriw bansinda Malimleme-kitapxana resurslarinin jogligi amqlansa, olardi izlep
tabiw ilajlan koriledi.

Malimleme-kitapxana fondin yamasa onin bir bolimin komissiyanin juwmaglan ham joq
bolgan malimleme-kitapxana resurslarinin dizimi  jazilgan «Malimleme-kitapxana
makemelerinde malimleme-kitapxana resurslarm esapga aliw hagginda»gi Korsetpenin 7-
gosimshasina muwapig formada malimleme-kitapxana fondin tekseriw haqqgindagi akt duziw
menen juwmaglanadi.

Qaraqalpagq tiline awdarg’an B. Tanirbergenova



