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Malimleme-kitapxana fonda.
Malimleme-kitapxana fondi boyinsha tiykarg tusinikler

Fond - kitapxana, mélimleme oraymin waziypalarima hamde turine say keliwshi, paydalaniw,

saqlaw ushin arnalgan hujjetlerdin tartipke salingan jiymdisu.

Tiykargr fond - malimleme-kitapxana makemelerinin tiyisliligi (ganigeligi) boyinsha

hugjjetlerdin tiykargr quramin 6z ishine aliwshi hdm paydalaniw hamde saqlaw ushin arnalgan

fond.

Depozitar fond- malimleme kitapxana oraylarinda arnawl ajiratilgan , turaqli saqlaw ham

paydalaniw ushin arnalgan fond.

Almaslaw fond — htjjetler menen almaslaw, kitapxanalar, malimleme oraylarina biygarez beriw,

(yamasa) sholkemler hamde jeke shaxslarga sattw ushin arnalgan fond.

Rezerv fond — kitapxana, méalimleme orayr ham onin filiallar1 fondin toliqtiriw ushin arnalgan

fond.

Jardemshi fond — paydalaniwshilardin talaplarin tez qanaatlandiriw ushin kitapxana hamde

malimleme oraymin xizmet korsetiw bolimlerine jaqin jaylastirilgan, en koép soralatugin

hujjetlerden ibarat fond.

Mailimleme kitapxana fondin jaratiw — malimleme-kitapxana fondin jaratiw malimleme-

kitapxana makemesinin maqsetleri ham waziypalarina muwapiq oni jamlew, esapqa aliw,

texnikaliq jaqtan qayta islew, jaylastiriw ham saqlaw arqali amelge asiriladi.

Malimleme-kitapxana fondin sholkemlestiriw — hujjetlerdi gabil etiw, esapqa aliw, texnikaliq

jaqtan qayta islew, jaylastiriw ham saqlaw barisinin jiyindist.

Malimleme-kitapxana fondin jamlew — malimleme-kitapxana baspalarin ham basqa

malimleme-kitapxana resurslarin satip aliw, olarga jaziliwdi sholkemlestiriw, olardi toligtiriw,

biypul aliw, sonih menen birge, sawgaga aliw esabinan jdmlenedi.

Mailimleme-kitapxana fondin komplektlew — kitapxana, malimleme orayma zarir bolgan

hujjetlerdi aniglaw, tanlaw, olarga buyiritpalar beriw, satip aliw, hdm esaptan otkeriw barisinin

jryindisi.

Malimleme-kitapxana fondin tohqtinw — hyjjetlerdin = buyirtpaga muwapiqliligi

tekserilgenligi, kemshiligi tekseriliwi, esapqa alimtwi ham texnikaliq jaqtan qayta islengennen

keyin olardi fondqa kiritiw barisi.

Malimleme-kitapxana fondin esapqa aliw, qayta islewden otkeriw, jaylastiriw, saglaw ham

odan paydalamw - Malimleme-kitapxana fondin esapqa aliw, qayta islewden oOtkeriw,

jaylastirtw, saqlaw ham odan paydalamiw nizam hujjetlerinde belgilengen tartipte amelge

asiriladi.

Malimleme-kitapxana fondiin baspalar shartli nusxasin aliw esabinan jdmlenetugin, sonday-aq

siyrek gezlesetugin ayriqsha qumbatqa iye malimleme-kitapxana resurslarin 6z ishine algan

bolimi milliy méadeniy bayliq bolip, materiallig madeniy miyras ob'ekti sipatinda saqlanadi.

Malimleme-kitapxana makemelerinin materiallig-texnikaliq tdmiyinleniwinin témenleniwine,

olardi miynetti qorgaw talaplarina, malimleme-kitapxana fondlarin saqlaw normalar1 ham

arnawli sharayatlarga saykes kelmeytugin imaratlarga koshiriwge jol qoyilmaydi.
Malimleme-Kkitapxana resurslarin esapqa aliw sistemasi

Ozbekstan Respublikast Baylanis, maélimlemelestiriw  ham  telekommunikaciya
texnologiyalart mamleketlik  komitetinin  (hazirgi Malimleme texnologiyalart ham
kommunikaciyalarin rawajlandiriw ministrligi) 2014 jil 20 fevraldagi 75-mh-san gqararina
qosimsha sipatinda «Malimleme-kitapxana maéakemelerinde malimleme-kitapxana resurslarin
esapqga aliw tartibi haqqindag1 korsetpe» tastiyiqlangan.

Ozbekstan Respublikas: Adillik ministrligi tarepinen 2014 jil 10 martda dizimnen otkerilgen
(dizim ragami 2567)

Korsetpe barliq malimleme-kitapxana mékemelerinde malimleme-kitapxana resurslarin, sonday-
ag, elektron malimleme-kitapxana resurslarin esapqa aliwdin jeke tartibi sipatinda belgilengen.



Malimleme-kitapxana resurslarin esapqa aliw sistemasi tomendegilerdi 6z ishine aladi:
-malimleme-kitapxana fondinin barliq bélimlerin esapqa aliw;

-malimleme-kitapxana fond1 boyinsha «1-madaniyat» formasinda mamleketlik statistika esabatin
tapsirw;

-ayirim malimleme-kitapxana resurslarinin, sonih menen birge kitap esteliklerinin, basqa
(arnawli) esapga aliniwi.

Kitap esteliklerine kiritilgen ayrigsha qumbat bahali siyrek ushirasatugin malimleme-kitapxana
resurslarin esapqa aliw, tariyx hdm madeniyat esteliklerin qorgaw hdm olardan paydalaniw
haqqindagi nizam hujjetlerine muwapiq dmelge asiriladi.

Malimleme-kitapxana fondina malimleme-kitapxana
resurslarimin kelip tusiwin esapqa ahiw

Malimleme-kitapxana fondina malimleme-kitapxana resurslarmin kelip tusiwin esapqa
aliw, olardi turaqh tarde, uzaq muddetli ham waqitsha saglanatugin malimleme-kitapxana
resurslarina ajirattw jol1 menen amelge asiriladi.

Biypul shartli nusxasin turaqli trde saqlaw sharti menen biypul shartli nusqasin turaql tarde
malimleme-kitapxana makemelerine kelip tusetugin jergilikli malimleme-kitapxana resurslari,
sonday-aq depozitar saqlaw ushin gabil etilgen malimleme-kitapxana resurslarinin bir nusqasi
ogan inventar' ragam berilip, turaqli tarde saqlaw ushin esapqa aliniw1 kerek.

- Maélimleme-kitapxana resursinin turi, onin kolemi, temast 1 ham basqa formal belgilerine
qaramastan, kitap oqiwshilardin kindelik hdm prognoz qilinatugin talabin qanaatlandirtw ushin
arnalgan malimleme-kitapxana resurslar1 olarga inventar' nomeri berilip, uzaq muddet saglaniwi
ushin esapqa aliniw1 kerek.

Milimleme-kitapxana makemesi tarepinen sawga sipatinda alingan malimleme-kitapxana
resurslart (kitaplar, al'bomlar, basqa da baspalar) sawga etiw akti tiykarinda malimleme-
kitapxana makemelerinin fondina kiritiledi.

Malimleme-kitapxana mékemesinin fondina kiritiletugin malimleme-kitapxana resurslari
markalanadi. Bunda shtempeller, kitap belgileri, jeke tartiptegi mashina oqiytugin shtrixli
kodlardan paydalaniw mumkin.

Malimleme-kitapxana resurslarin markalawda olardin tiyisliliginin belgileniwin, estetik
talaplarga juwap beriwin, markalaw belgisinin uzaq middetke shidamliligin, tekst yamasa basqa
belgili magliwmattin saglaniwin tdmiyinlew lazim.

Jeke tartiptegi tasiwshilarsiz elektron malimleme-kitapxana resurslar1 arnawli komp'yuter
dastuarleri jardeminde markalanadi, bunda tiyislilik belgisi uliwma direktoriya quramindag jeke
fayl menen rasmiylestiriliwi yamasa elektron malimleme-kitapxana resursina kiritiliwi mimkin.

Malimleme-kitapxana resurslarin jamlep esapqa ahiw

Malimleme-kitapxana fondina kelip tisetugin yamasa shigarilatugin barliq tardegi
malimleme-kitapxana resurslar1 baqlaw hujjetleri (mamleketlik dizimge aliw beti, schet-faktura,
juk xat1 (nakladnoy), reestr, akt sogan ugsas) tiykarinda jamleme esapqa alinadi.

Qabil qilinatugin toplamlarda qadagalaw hujjetindegi magliwmatlar menen ayirmashiliglar,
sonday-aq kereksiz yamasa kemshiligi bar malimleme-kitapxana resurslari jiberilgenligi
aniqlanganda, olar boyinsha jetkerip beriwshige tiyisli naraziliqlar bildiriliwi lazim.

Jamlemeni esapqa aliw qagaz yamasa elektron formada juritiletugin kitabinda amelge asiriladi.
Malimleme-kitapxana fondinin héreketi haqqindagi magliwmatlar «Malimleme-kitapxana
makemelerinde malimleme-kitapxana resurslarin esapqa aliw tartibi haqqindagr Koérsetpennin
(keyingi orinlarda korsetpe) 1-3- qosimshalarina muwapiq formadagi malimleme-kitapxana
resurslarin jamleme esapqa aliw kitabinin tsh boliminde registraciya etiledi:

1-bolim — «Malimleme-kitapxana fondina kelip tisken malimleme-kitapxana resursi»;



2-bolim — «Malimleme-kitapxana fondinan shigariw;

3-bolim — «Malimleme-kitapxana fondinin hareketi juwmaqlari».

Malimleme-kitapxana resurslarin jdmleme esapqa aliw kitabi toliq toltiriliwi lazim.

J1l juwmagi boyisha malimleme-kitapxana fondinin jilliq hareketinin juwmagi shigariladi.
Malimleme-kitapxana makemelerinde qabil qilingan esapqa aliw tartibine muwapiq malimleme-
kitapxana fondinin hareketi juwmaglar1 shereklik yamasa yarim jilliq ushin shigariliwi mimkin.

Malimleme-kitapxana resurslarin jeke tartipte esapqa ahiw
(inventar' kitabi)

Malimleme-kitapxana resursinin har bir nusqasin jeke tartipte esapga aliw ogan inventar'
ragamin beriw arqali amelge asiriladi. Bunda, waqitli baspalar olarga inventar' ragami
berilmesten Malimleme-kitapxana resurslarin jdmleme esapga aliw kitabinda dizimge alinadi .
Jeke tartiptegi ragam malimleme-kitapxana resurst malimleme-kitapxana mdkemesinde bar
boliw1 ogan biriktiriledi.

Malimleme-kitapxana resurslarin jeke tartipte esapqa aliw formalar1 bolip, korsetpenin 4-
gosimshasina muwapiq formadagi inventar' kitabi, sonday-aq esapqa aliw katalogi kartochkasi
ham dizimge aliw betleri esaplanadi.

Inventar' kitaplari malimleme-kitapxana resurslarmin héar bir turleri boymsha basqa-basqa
juritiledi.

Malimleme-kitapxana resurslar1 toplami gabil qilingannan son ol Malimleme-kitapxana
resurslari jamleme esapqa aliw kitabinda dizimge alinadi ham barliq nusqalarga inventar' nomeri
berilip, olar inventarizaciyadan otkeriledi hamde «Korsetpeynin 5-qosimshasina muwapiq
formada malimleme-kitapxana resurslarin kitapxanaga qabil etiw haqqindag akti duziledi.

Malimleme-kitapxana resurslarin malimleme-kitapxana fondinan shigariliwin
esapqa ahw

Malimleme-kitapxana resurslarin malimleme-kitapxana fondinan shigariliwin esapga
aliw olard1 fondtan shigariw sebepleri hdm tiykarlarin aniq korsetken halda malimleme-
kitapxana resurslarin jamleme esapga aliw kitabina jaziw kiritiw arqali amelge asiriladi.
Paydalaniwshilar tarepinen joytilgan malimleme-kitapxana resurslari ornina qabil qilingan
baspalar korsetpenin 6 —qosimshasina muwapiq formada paydalaniwshilardan joytilganlar ornina
qabil qilingan kitaplar ham basqa malimleme-kitapxana resurslarin esapqa aliw déapterinde
dizimge alinadi.
Ogan kiritilgen jaziwlar tiykarinda kelip tisken hdm shigarilgan malimleme-kitapxana resurslari
boymsha aktler duziledi, bul aktler malimleme-kitapxana resurslarin jamleme esapqa aliw
kitabinin tiyisli punktlerinde dizimge alinadi.

Malimleme-kitapxana fondin tekseriw

Malimleme-kitapxana fondin tekseriw ushin malimleme-kitapxana makemesi tarepinen tekseriw
komissiyasi duziledi ham bul komissiya quramina buxgalteriya gqanigesi kiritiliwi lazim.
Malimleme-kitapxana fondin tekseriw:

* materialliq juwapker shaxs 6zgergende;

'mélimleme-kitapxana resurslarin urlaw, O&zlestirip jiberiw yamasa buziw jagdaylar
aniqlanganda;

* tabiiy apatshilig, 6rt hdm basqa jagdaylarda;

'malimleme-kitapxana makemesi gayta sholkemlestirilgende ham saplastirilganda amelge
asiriladi.

* fondlard1 tekseriw tomendegi muddetlerde otkeriledi:



+ seyflerde saqlanatugin ayriqgsha qumbat bahali siyrek gezlesetugin malimleme-kitapxana
resurslart boymsha - 3 jilda bir marte;

* dyyemgi ham siyrek ushirasatugin malimleme-kitapxana resurslari - 5 jilda bir marte;

* malimleme-kitapxana makemelerinin 50 min esapga aliw birliklerine shekem bolgan
malimleme-kitapxana fondlar - 5 jilda bir marte;

* malimleme-kitapxana makemelerinin 50 minnan 100 min esapqa aliw birliklerine shekem
bolgan malimleme-kitapxana fondlar1 -7 - 10 jilda bir marte;

* malimleme-kitapxana méakemelerinin 100 minan 200 min esapqa aliw birliklerine shekem
bolgan malimleme-kitapxana fondlar1 - 10 - 15 jilda bir marte;

* malimleme-kitapxana mdkemelerinin 200 mifnnan 1 mln esabqa aliw birliklerine bolgan
malimleme-kitapxana fondlar1 — basqishpa-basqish 15 - 20 jilda bir marte;

*]1 mln. esapqa aliw birliklerinen kop bolgan malimleme-kitapxana makemelerinin fondlar1 —
barliq malimleme-kitapxana fondmin  tekseriliwin tamamlagan halda tanlap aliw tartibinde
basqishpa-basqish 20 - 25 jilda bir marte.

Ajratip alinatugin tasiwshilardagi elektron malimleme-kitapxana resurslarin tekseriliwin
esapqga aliw ham saqlaw birlikleri boyisha amelge asiriladi.

Jeke tartiptegi tasiwshisiz elektron malimleme-kitapxana resurslarin tekseriw malimleme-
kitapxana resurslarindagir ozgerislerdi aniglaw imkaniyatin beriwshi normativ koérsetkishler
(fayllar normasi) boymsha dmelge asiriladi.

Inventar' ragamlar1 berilgen malimleme-kitapxana resurslarinin barliq turleri tekseriliwi kerek .

Eger tekseriw barisinda Malimleme-kitapxana resurslarinin joqligi aniqlansa, olardi izlep
tabiw ilajlar koriledi.

Malimleme-kitapxana fondin yamasa onin bir bélimin komissiyanin juwmaqlart hdm joq
bolgan  malimleme-kitapxana  resurslarimin  dizimi  jazilgan  «Malimleme-kitapxana
makemelerinde malimleme-kitapxana resurslarin esapqa aliw haqqinda»g1 Korsetpenin 7-
gosimshasina muwapiq formada malimleme-kitapxana fondin tekseriw haqqindagi akt duziw
menen juwmaglanadi.

Qaraqalpaq tiline awdarg’an B. Tanirbergenova





